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DISPENSA N°: 0130/2025
PROCESSO ADM: 9279/2025

Natividade/RJ, 01 de dezembro de 2025.

TERMO DE REFERENCIA

1. DADOS
UNIDADE REQUISITANTE [SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
UNIDADE GESTORA PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE-RJ
2. OBJETO:

DESCRICAO

FORNECIMENTO DE EMBALAGENS (CAIXAS NATALINAS E SACOLAS
PLASTICAS), EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

2.1  Serarealizada uma contratacdo direta?

(X)SIM () NAO

2.2 Se sim, qual?

(X) Dispensa de licitacdo () Registro de Preco

2.3  Tipo de entrega:

( ) Parcelada  (X) Total

3. FUNDAMENTO LEGAL.:

3.1 As partes contratantes declaram-se sujeitas as clausulas e condi¢fes de sua proposta e
do termo de referéncia que originou esta contratacdo, as regulamentacdes aplicaveis a espécie
e, em especial, o art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021 - normas gerais de licitacdo e

contratacdo publica.
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4. ESPECIFICACOES TECNICAS E VALOR ESTIMADO:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

VALOR

UNITARIO VALOR TOTAL

ITEM DESCRIGAO / ESPECIFICAGAO UND | QTD

CAIXA COM MOTIVO NATALINO, EM
MATERIAL ONDA SIMPLES
ESPESSURA 3MM (NO MINIMO), COR
INTERNA E EXTERNA (PARDA), COM
1. MEDIDAS INTERNAS MINIMAS | UND | 2100 | R$ 18,69 R$ 39.249,00

APROXIMADAS: COMPRIMENTO
38CM X LARGURA 23CM X ALTURA
40CM.

OBS: LAYOUT EM ANEXO.

SACOLA PLASTICA RECICLADA,
2. REFORCADA, RESISTENTE, COM | KG 22 R$ 25,69 R$ 565,18
ALCAS, MEDINDO 30X40 CM.

VALOR TOTAL: R$ 39.814,18

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 39.814,18 (trinta e nove mil oitocentos e

quatorze reais e dezoito centavos).

OBS: Qualquer divergéncia entre a descricdo deste termo de referéncia com a

descricdo completa do CATMAT prevalece a descricdo deste termo de Referéncia.

4.1 Do prazo de validade da proposta:

4.1.1 O prazo de validade da proposta comercial, caso ndo seja informado pelo
fornecedor sera de 30 (trinta) dias, contados da data limite para apresentacdo das propostas,
observado o disposto no caput e paragrafo Gnico do art. 183 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

S. JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO E DO QUANTITATIVO:

5.1 Da necessidade da contratacéao:

O fornecimento das embalagens é necessario para viabilizar a montagem, protecéao e
adequada apresentacdo das Cestas de Natal concedidas anualmente aos servidores publicos
municipais ativos, inativos e colaboradores, em atendimento ao disposto na Lei Municipal n°
1401/2025. As embalagens propostas desempenham papel fundamental no acondicionamento
dos produtos, preservando a qualidade, higiene, seguranca e estabilidade dos itens que

compdem a cesta, além de assegurarem um padrao visual compativel com a tradigdo natalina
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e a finalidade social do beneficio.

A auséncia das embalagens comprometeria diretamente a organizacdo e distribuigédo
das cestas, podendo ocasionar danos aos itens alimenticios, dificuldades logisticas, quebra de
padronizacdo e atraso na entrega. Além disso, inviabilizaria o pleno cumprimento da
legislagdo municipal, gerando insatisfacdo dos beneficiarios e prejuizos a imagem
institucional da Administracdo Publica. Assim, o fornecimento mostra-se indispensavel para
garantir a execucéo eficiente, segura e dentro dos prazos programados do beneficio natalino
concedido anualmente aos servidores municipais.

O levantamento realizado pelo setor competente identificou a necessidade da
quantidade estimada de embalagens (caixas natalinas e sacolas plasticas reforcadas),
considerando o total de beneficiarios aptos ao recebimento das Cestas de Natal no exercicio
de 2025. No caso das caixas com motivo natalino, o quantitativo foi definido a partir do
nimero atualizado de servidores ativos, inativos e colaboradores, acrescido de margem
adicional de seguranca, a fim de prevenir insuficiéncia durante o processo de montagem,
transporte e distribuicdo das cestas, evitando perdas decorrentes de eventual avaria no
manuseio. As sacolas plasticas recicladas serdo adquiridas por peso (kg), de forma a garantir
quantidade suficiente para o acondicionamento adequado dos frangos congelados, também
considerando reserva estratégica para reposicao e substituicdo quando necessario.

A estimativa leva em conta:

« O numero de beneficiarios previstos;

« O histérico de distribuicdo em anos anteriores;

« A necessidade de reserva técnica para evitar desabastecimento;

« VVariacOes no quadro funcional até a data da entrega;

« Possiveis perdas ou danos durante a montagem.

Dessa forma, o quantitativo foi definido de modo a assegurar atendimento integral,
padronizado e sem risco de insuficiéncia, garantindo o pleno cumprimento do beneficio
instituido pela Lei Municipal n® 1401/2025.

6. CLASSIFICACAO DO OBJETO: (X) Material de Consumo

6.1 NATUREZA DO OBJETO: (X)Comum  ( )Especial

7. SUBCLASSE DA CLASSIFICACAO NACIONAL DE ATIVIDADES
ECONOMICAS — CNAE:
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CNAE: 4686-9/02 Comércio atacadista de embalagens;

1813-0/01 Impressédo de material para uso publicitario.

8. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO
DAS PROPOSTAS:

8.1  As empresas interessadas em participar deste procedimento de contratagcdo, deverao
atender os critérios conforme descrito na Lei Federal n® 14.133/2021. Sendo assim 0
julgamento das propostas apresentadas, serd realizado segundo o critério de MENOR
PRECO UNITARIO POR ITEM.

8.2 O modo de disputa serd FECHADO, conforme previsto no art. 56, inciso Il, da Lei n.°
14.133/2021.

8.3  Portanto, apos a verificagdo do menor pre¢o e quando solicitado pela administracdo, a
empresa vencedora devera encaminhar a essa administracdo, a documentacao descrita neste

termo de referéncia.

84 As propostas serdo recebidas até o dia 04/12/2025 até as 23:59
concomitantemente ao recebimento das propostas no email
setordecompraspmn@gmail.com ou protocoladas presencialmente junto a este
Orgdo e, essas, deverdo conter no minimo os seguintes dados da empresa licitante:
razdo social, numero de CNPJ, endereco, numero de telefone, email, nome do
representante legal da empresa, descricdo do item, valor unitario/e total. Devendo
assim ser assinado e datado.
8.4.1 A divulgagéo do resultado: 05/12/2025, hora: 10:00.

8.4.2 Prazo para recurso: 24 horas apés a divulgacdo do resultado.

8.5 O Prestador sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso 11, da Lei n.° 14.133/2021.

8.6 SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE:
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8.6.1 Contiverem vicios insanaveis.

8.6.2 Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital.

8.6.3 Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento
estimado para a contratacéo.

8.6.4 N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracgéo.

8.6.5 Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde
que insanavel.

8.6.5.1 A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente

em relacdo & proposta mais bem classificada.

87 EM CASO DE EMPATE ENTRE DUAS OU MAIS PROPOSTAS, SERA
UTILIZADO O SEGUINTE CRITERIO DE DESEMPATE:

8.7.1 Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacdo no prazo de até 24 horas contados a partir da
divulgacdo do resultado;

8.7.2 Persistindo o empate serdo usados como critérios dos incisos do art. 60, da lei
14.133/21.

9. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO:

9.1 Os produtos deverdo ser entregues conforme solicitado e acordado pela Secretaria
solicitante, entre os dias 16/12/2025 a 19/12/2025, observando as caracteristicas apresentadas pela
administracdo e especificadas na proposta apresentada, acompanhadas da respectiva nota
fiscal, nos seguinte local e horario:
e Prefeitura Municipal de Natividade/RJ, situado na Praca Ferreira Rabello, 4 - Centro,
Natividade - RJ, 28380-000, nos horérios das 08h as 12h e das 13h30 as 17h;

9.2 A entrega dos produtos deverd ser compativel conforme a descri¢do do objeto, ndo
podendo conter danos ou avarias no todo ou em parte. Em caso de dano ou avarias, a empresa
vencedora devera substitui-lo no prazo estabelecido no item 13 deste Termo de Referéncia,
observando as condigdes estabelecidas para o fornecimento, sob pena de Ihe serem aplicadas

as sangdes administrativas estabelecidas pela legislagéo.
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9.3  N&o sera realizado pagamento de frete ou deslocamento a parte, a proposta deve

contemplar a entrega do produto em sua totalidade sem custos extras.

10 REQUISITOS DA CONTRATACAO:

10.1 SUSTENTABILIDADE

10.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

10.1.1.1 Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021, na

Lei 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e demais legislacdes

especificas, adotando ainda, na execucdo do objeto contratual, praticas de

racionaliza¢do no uso de materiais e servigos quando cabivel, com destaque:

a) utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizaveis ou biodegradaveis, e que

reduzam a necessidade de manutencdo, conforme determina o Conselho Nacional do

Meio Ambiente (CONAMA);

d) reducdo de residuos, reaproveitamento e destinacdo adequada dos materiais

reciclaveis;

c) utilizacdo de equipamentos com baixo consumo energético, de agua e baixa emissédo

de ruido;

d) observacédo das normas do INMETRO.

10.2 INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (ART. 41, INCISO I, DA LEI N°
14.133, DE 2021).

10.2.1 Na presente contratacdo ndo sera admitida a indicacdo de marcas,

caracteristicas ou modelos.

10.3 DA VEDACAO DE MARCA/PRODUTO NA AQUISICAO DO OBJETO

10.3.1 Para a contratacdo do objeto NAO havera vedacéo ou restricdes com relagio ao

emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execugéo.
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104 DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

10.4.1 Nao seréa exigido Carta de Solidariedade emitida pelo fabricante.

10.5 SUBCONTRATACAO

10.5.1 Trata-se de objeto comum e que tecnicamente ndo demanda a necessidade de

subcontratacdo por parte da Contratada.
10.6 GARANTIA DA CONTRATAQAO

10.6.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.
10.7 DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

10.7.1 Nao havera exigéncia de amostra.
11 FORMA DE PAGAMENTO:
11.1 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, em ordem cronoldgica de empenho,
por meio de transferéncia eletrénica, apos a execuc¢do do objeto, e mediante a entrega da Nota
Fiscal, previamente atestada pelo recebedor autorizado, conferida e aprovada junto a
administracdo municipal e devidamente acompanhada das certiddes Negativas de Débito para
com a Fazenda Publica Federal e Municipal da sede da contratada, bem como em relacéo ao

FGTS.

11.2 Nao sera aceita nota fiscal que contenha rasura, ou apresente descri¢cdo do produto em

desacordo, com este termo, contrato caso houver e proposta da contratada.

12 DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

121 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

12.1.1 A licitante podera enviar, juntamente com a proposta, 0os documentos relativos



i, 5 &« P
* PREFEITURA MUNICIPAL DE REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL PROCESSO N° 9279/2025

; NATIVIDADEPREFEIT&ELAI\?SNDEIE,LOLDDEEJI\?,IA\]'II'E:\I/QI%ADE FL____

VOLTANDO A SORRIR!

a regularidade fiscal, social e trabalhista. Caso a licitante vencedora ndo o0s
apresente de imediato, sera notificada a apresentd-los no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, contado da notificacao.
12.1.2 A documentacdo a ser apresentada inclui, obrigatoriamente:
a) Prova de inscricio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp)

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos 0s
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir)

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
(https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

(https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

12.1.3 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.1.4 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

13 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

13.1 A Contratada obrigar-se-a:
13.1.1 Fornecer os produtos no local e prazo designados e em estrita conformidade
com as especificacdes e exigéncias constantes do presente Termo de Referéncia;

13.1.2 Executar a entrega dos produtos dentro dos padrbes estabelecidos pela
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Secretaria, de acordo com as especificagdes, responsabilizando-se por eventuais prejuizos
decorrentes do descumprimento das condigdes estabelecidas;

13.1.3 Corrigir/substituir o produto em desacordo com as especificacbes, as suas
expensas, no prazo de 02 (dois) dias Uteis ap6s notificacdo formal,conforme anexos e com as
respectivas propostas, ou que apresente vicio de ma prestacgéo.

13.1.4 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, cujas
reclamacdes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do contrato;

13.1.5 Prover todos os meios necessdrios & garantia da plena operacionalidade da
entrega do produto, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer
natureza;

13.1.6 Comunicar imediatamente a contratante sobre qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancéria e outros, julgdveis necessarios para o perfeito cumprimento do
contrato;

13.1.7 Arcar com todas as despesas relativas a entrega, tais como fretes e/ou

transportes.

14 OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

14.1 O Contratante obrigar-se-a:

14.1.1 Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e
demais informagdes que achar pertinentes para 0 bom cumprimento do objeto;

14.1.2 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigagdes
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
contratada as dependéncias do Orgdo contratante, prestando-lhes os esclarecimentos
pertinentes;

14.1.3 Comunicar/Notificar a empresa Contratada sobre possiveis irregularidades
observadas na entrega do produto, para imediata correcdo e/ou substituicéo;

14.1.4 Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as
obrigacOes assumidas pelo prestador;

14.1.5 Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, nas condigdes estabelecidas.

15  SANCOES:
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15.1 Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢bes propostas neste termo, podendo
ser aplicada a contratada san¢des, previstas na Lei n® 14.133/21;

15.2  Multa sobre o valor total da contratacdo, para os casos de atraso, sem a devida

justificacdo e apos aceitacdo pela Administracdo Municipal.

16 DOTACAO ORCAMENTARIA:

16.1 A presente contratacdo estd amparada no seguinte recurso orcamentario para o
exercicio de 2025:

UNIDADE GESTORA DOTACAO ORCAMENTARIA:

PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE

CNPJ: 28.920.304/0001-96 3.3.90.32.00

17 DA EXECUCAO:

17.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as normas da
Lei 14.133/2021, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial;

18  GESTAO E FISCALIZACAO:

18.1 Ficam os seguintes servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo do objeto,

nos termos disciplinados nos art. 117 e 7°, da Lei federal n® 14.133/21.

FISCAL DE CONTRATO

Secretaria Municipal de Administracédo

Filipe da Cruz Garcia Nunes Portaria GP: 700/2025

GESTOR DE CONTRATO

Secretaria Municipal de Administragado

Valeska Soares Gloria Portaria GP: 700/2025

19. DO PRAZO DE VIGENCIA

19.1 O prazo de vigéncia sera de 30 (trinta) dias, sem possibilidade de prorrogacgéo, a



: ! NATIVI DADEPREFElTSgTAAl\El) 8 Nl::gls,lAOL DDEEJI\?/'A\I'II'Ell\I/QI%ADE FL____

Fo> < .
PREFEITURA MUNICIPAL DE REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL PROCESSO N° 9279/2025

VOLTANDO A SORRIR!

contar do pedido de empenho, observados os devidos créditos orcamentarios.

20 CONDICOES GERAIS:

201 No caso de todos os fornecedores restarem  desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracéo podera:

20.1.2 Republicar o presente aviso com uma nova data.

20.1.3 Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando - se 0S menores pregos,

sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

20.2 A Secretaria Municipal de Administracdo, reserva-se no direito de cancelar o
procedimento de contratacdo, se 0s produtos estiverem em desacordo com 0 previsto na

contratacdo, amparada na Lei federal 14.133/21.

20.3  As informacGes deverdo ser acompanhadas em sitio oficial da Prefeitura Municipal de
Natividade-RJ, no enderego: https://natividade.rj.gov.br/dispensa e esclarecimentos através
do telefone: (22) 3841-1051 / (22) 99224-8738, elou email:

setordecompraspmn@agmail.com.

Valeska Soares Gléria
Secretaria Municipal de Administracdo
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