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DISPENSA N°: 0105/2025
PROCESSO ADM: 5952/2025

Natividade/RJ, 27 de agosto de 2025.

TERMO DE REFERENCIA

1. DADOS
UNIDADE REQUISITANTE  [SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
UNIDADE GESTORA PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE-RJ
2. OBJETO:

DESCRICAO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA NECESSARIOS A
ELABORACAO DOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
MUNICIPAL - PLANO PLURIANUAL 2026/2029 E LEI ORCAMENTARIA ANUAL
DE 2026, EM ATENDIMENTO A DEMANDA DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO.

2.1  Serarealizada uma contratacdo direta?

(X)SIM  ( )NAO

2.2 Se sim, qual?

(X) Dispensa de licitagcdo () Registro de Preco

2.3 Tipo de entrega:

( ) Parcelada  (X) Total

3. FUNDAMENTO LEGAL.:

3.1 As partes contratantes declaram-se sujeitas as clausulas e condi¢fes de sua proposta e

do termo de referéncia que originou esta contratacdo, as regulamentagdes aplicaveis a espécie
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e, em especial, o art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021 - normas gerais de licitacdo e

contratacdo publica.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS E VALOR ESTIMADO:

VALOR

ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO UND | QNT |CATSER UNITARIO

VALOR TOTAL

Servicos de  assessoria  técnica
especializada para elaboracdo do
instrumento de planejamento
01 estratégico municipal — Plano Plurianual | UND | 01 760 R$ 48.083,33 | R$48.083,33
2026/2029 e elaboracdo da Lei
Orcamentaria Anual de 2026.
(Consultoria e Assessoria — Contabil)

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 48.083,33 (quarenta e oito mil oitenta e trés

reais e trinta e trés centavos).

OBS: Qualquer divergéncia entre a descricdo deste termo de referéncia com a

descricdo completa do CATSER prevalece a descricdo deste termo de Referéncia.

4.1 Do prazo de validade da proposta:
4.1.1 O prazo de validade da proposta comercial, caso ndo seja informado pelo
fornecedor sera de 30 (trinta) dias, contados da data limite para apresentacdo das propostas,

observado o disposto no caput e paragrafo Unico do art. 183 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

S. JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO E DO QUANTITATIVO:

5.1  Da necessidade da contratacao:

A presente contratagdo fundamenta-se na imprescindivel necessidade de
elaboracdo dos instrumentos de planejamento governamental, que s&o de carater obrigatério e
estratégico para a gestdo publica municipal.

O Plano Plurianual (PPA) 2026/2029 constitui ferramenta essencial para o
direcionamento das politicas publicas e a definicdo das metas da administracdo municipal em
médio prazo, estabelecendo as diretrizes, objetivos e prioridades para o periodo de quatro

anos. Sua auséncia comprometeria 0 alinhamento das agdes governamentais, a aplicacdo



w J\II’:"REFEITURA MUNICIPAL D'IZE REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

? PROCESSO N° 5952/2025
£ ; NATIVIDADEPREFElTEgTAAl\El)SNEBElAOLDDEEJr\?ETEll\IZ%ADE FL___

VOLTANDO A SORRIR!

eficiente dos recursos publicos e o cumprimento das determinacfes legais previstas na
Constituicdo Federal e na legislacdo orcamentaria vigente.

Ja a Lei Orcamentaria Anual (LOA) 2026 representa o instrumento por meio do qual
sdo fixadas as despesas e estimadas as receitas do municipio, sendo fundamental para
viabilizar a execugdo do planejamento municipal no exercicio financeiro correspondente.

Dessa forma, a ndo elaboracdo tempestiva e adequada desses instrumentos
comprometeria a legalidade, a eficiéncia administrativa e a transparéncia da gestdo municipal,
além de prejudicar a implementacdo de programas e projetos estratégicos voltados a
populagéo.

Assim, evidencia-se a necessidade da adogdo de providéncias, através da contratacao
de servico de assessoria técnica, que possibilitem a estruturacdo e elaboracdo desses
instrumentos de planejamento, indispensaveis para o cumprimento das exigéncias legais e
para a continuidade das a¢Ges administrativas do Municipio de Natividade-RJ.

As quantidades a serem demandadas decorrem da necessidade integral de elaboragéo
dos instrumentos de planejamento exigidos pela legislacdo orgcamentaria, compreendendo, de
forma obrigatodria, a totalidade do Plano Plurianual 2026/2029 e da Lei Orcamentaria Anual

de 2026, abrangendo todas as areas de atuacdo da administragdo municipal.

6. CLASSIFICACAO DO OBJETO:

(X) Servico (X) Com dedicacao exclusiva de méo de obra

6.1 NATUREZA DO OBJETO: (X)Comum  ( ) Especial

7. SUBCLASSE DA CLASSIFICACAO NACIONAL DE ATIVIDADES
ECONOMICAS - CNAE:

CNAE: 6920-6/01.

8. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO
DAS PROPOSTAS:

8.1  As empresas interessadas em participar deste procedimento de contratagdo, deverao

atender os critérios conforme descrito na Lei Federal n° 14.133/2021. Sendo assim o
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julgamento das propostas apresentadas, serd realizado segundo o critério de MENOR
PRECO UNITARIO GLOBAL.

8.2 O modo de disputa sera FECHADO, conforme previsto no art. 56, inciso Il, da Lei n.°
14.133/2021.

8.3  Portanto, apos a verificagdo do menor preco e quando solicitado pela administracdo, a
empresa vencedora devera encaminhar a essa administracdo, a documentacao descrita neste

termo de referéncia.

84 As propostas serdo recebidas até o dia 01/09/2025 até as 23:59
concomitantemente ao recebimento das propostas no email
setordecompraspmn@gmail.com ou protocoladas presencialmente junto a este
0rgdo e, essas, deverdo conter no minimo os seguintes dados da empresa licitante:
razdo social, numero de CNPJ, endereco, numero de telefone, email, nome do
representante legal da empresa, descricdio do item, valor unitario/e total. Devendo
assim ser assinado e datado.

8.4.1 A divulgacgéo do resultado: 02/09/2025, hora: 10:00.

8.4.2 Prazo para recurso: 24 horas apés a divulgacdo do resultado.

8.5 O Prestador sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de

licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

8.6 SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE:

8.6.1 Contiverem vicios insanaveis.

8.6.2 Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital.

8.6.3 Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento
estimado para a contratagéo.

8.6.4 N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo.

8.6.5 Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde
gue insanavel.

8.6.5.1 A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente

em relacdo a proposta mais bem classificada.
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87 EM CASO DE EMPATE ENTRE DUAS OU MAIS PROPOSTAS, SERA
UTILIZADO O SEGUINTE CRITERIO DE DESEMPATE:

8.7.1 Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacdo no prazo de até 24 horas contados a partir da
divulgacdo do resultado;

8.7.2 Persistindo o empate serdo usados como critérios dos incisos do art. 60, da lei
14.133/21.

9. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO:

9.1  Os servicos serdo executados em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, nos locais
indicados pela Administracdo e online; em dias corridos e sob regime de tempo integral, nas
dependéncias da Contratada; em dias corridos e/ou na sede da empresa quando da fase de
analise de dados e formatacdo dos dados e fases de assessoramento, tendo que ser
encaminhado o projeto de lei ao Legislativo Municipal até o dia 31 de agosto de 2025,
ficando comprometida até a aprovacdo e formatacdo final do texto legal e ap6s no

assessoramento da execucao e inser¢ao de novos dados que 0 municipio vier a necessitar.

9.2 A execucdo do servico devera ser compativel com a descricdo do objeto, atendendo
integralmente as especificacBes estabelecidas, sem falhas ou inadequagdes, no todo ou em
parte. Em caso de falhas na execucdo ou inadequacOes identificadas, a empresa contratada
devera realizar as correcdes necessarias no prazo estabelecido no item 13.1.2 deste Termo de
Referéncia, observando as condi¢des pactuadas para a prestacdo do servico, sob pena de

aplicacdo das san¢Ges administrativas previstas na legislacdo vigente.

9.3  Na&o seré realizado pagamento de deslocamento de pessoal a parte, a proposta deve

contemplar a entrega do servico em sua totalidade sem custos extras.

10 REQUISITOS DA CONTRATACAO:

10.1 SUSTENTABILIDADE
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10.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

10.1.1.1 Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021, na

Lei 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e demais legislacdes

especificas, adotando ainda, na execucdo do objeto contratual, praticas de

racionaliza¢do no uso de materiais e servigos quando cabivel, com destaque:

a) utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizaveis ou biodegradaveis, e que

reduzam a necessidade de manutencdo, conforme determina o Conselho Nacional do

Meio Ambiente (CONAMA);

d) reducdo de residuos, reaproveitamento e destinacdo adequada dos materiais

reciclaveis;

c) utilizacdo de equipamentos com baixo consumo energeético, de agua e baixa emissédo

de ruido;

d) observacédo das normas do INMETRO.

10.2 SUBCONTRATACAO

10.2.1 Trata-se de objeto comum e que tecnicamente ndo demanda a necessidade de

subcontratagé@o por parte da Contratada.

10.3 GARANTIA DA CONTRATACAO

10.3.1 Ndo haveré exigéncia de garantia contratual da execucao.

11 FORMA DE PAGAMENTO:

11.1 Pela execucédo do objeto deste Termo de Referéncia, 0 Municipio de Natividade devera

pagar a contratada, a importancia total que vier a ser pactuada, em 01 (uma) parcela.

11.2 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, em ordem cronoldgica de empenho,
por meio de transferéncia eletronica, apds a execucdo do objeto, e mediante a entrega da Nota
Fiscal, previamente atestada pelo recebedor autorizado, conferida e aprovada junto a
administragdo municipal e devidamente acompanhada das certiddes Negativas de Débito para

com a Fazenda Puablica Federal e Municipal da sede da contratada, bem como em relagdo ao
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FGTS.

11.3 Nao sera aceita nota fiscal que contenha rasura, ou apresente descricdo do servico em

desacordo com este termo, contrato, caso houver, e proposta da contratada.

12 DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

12.1 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

12.1.1 A licitante poderé enviar, juntamente com a proposta, 0s documentos relativos
a regularidade fiscal, social e trabalhista. Caso a licitante vencedora ndo 0s
apresente de imediato, serd notificada a apresentd-los no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, contado da notificacdo.

12.1.2 A documentacdo a ser apresentada inclui, obrigatoriamente:

a) Prova de inscricio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp)

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir)

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
(https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.sf)

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

(https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

12.1.3 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.1.4 Caso o prestador de servi¢o seja considerado isento dos tributos municipais
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relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentagdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei.

13 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

13.1 A Contratada obrigar-se-a:

13.1.1. Executar a entrega dentro dos padrdes estabelecidos pela Secretaria, de acordo
com as especificacdes, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento das condicdes estabelecidas;

13.1.2. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, cujas
reclamacdes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do contrato;

13.1.3. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da
entrega, inclusive considerados os casos de greve ou paralisa¢do de qualquer natureza;

13.1.4. Comunicar imediatamente a contratante sobre qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para o perfeito cumprimento do
contrato;

13.1.5. Devera a empresa vencedora se responsabilizar pela execu¢do dos servicos nos
prazos legais e nos prazos pactuados com a Administracdo Publica Municipal;

13.1.6. Possuir em seu quadro técnico, pelo menos 01 (um) profissional formado em
Ciéncias Contabeis, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade
pertinente;

13.1.7. Prestar orientacdo na elaboracdo do Plano Plurianual e da Lei Orcamentaria
Anual, observando o que dispdem a Constituicdo Federal, Lei n® 4.320/64, Lei Complementar
n°® 101/00 e legislagdo previdenciaria aplicavel, prevendo receitas e fixando despesas, de
forma a permitir uma execucdo or¢camentaria equilibrada;

13.1.8. Observar na execucgdo contratual os preceitos legais e ditames processuais,
devendo estar presente em todas as fases de elaboracdo, encerrando sua participacdo com a
formatacdo final dos instrumentos de planejamento, ap0s aprovacdo do Legislativo Municipal;

13.1.9. Responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis,
empregados, prepostos ou subordinados; Utilizar na execucdo dos servigos profissionais

idoneos e habilitados, de acordo com o gabarito técnico indispensavel;



w J\II’:"REFEITURA MUNICIPAL D'IZE REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

PROCESSO N° 5952/2025

k- 1. ; NATIVI DADEPREFElTE;TAAl\El) 8 Nl::gls,leL DDEEJI\?/'A\I'II'Ell\I/QI%ADE FL____

VOLTANDO A SORRIR!

13.1.10. Acatar as determinagdes da contratante no sentido de reparar e/ou refazer
de imediato os servigos executados com vicios ou incorregoes;

13.1.11. Fornecer toda a tecnologia, mao-de-obra, ferramentas e equipamentos
necessarios a execucao dos servicos previstos;

13.1.12. Responder exclusiva e integralmente, perante o contratante, pelos servigos
contratados, incluindo aqueles que subcontratar com terceiros;

13.1.13. Manter, durante toda a execu¢do do CONTRATO, compatibilidade com as

obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacéo exigidas.

14 OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

14.1 O Contratante obrigar-se-a:

14.1.1 Disponibilizar as informagdes necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos
objeto deste Termo;

14.1.2 Fornecer a estrutura fisica para a realizacdo das reunibes de trabalho e
audiéncias publicas;

14.1.3 Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, de acordo com as condic¢des de preco
e prazo estabelecidas nas clausulas do futuro Contrato;

14.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto do Contrato, sob 0s aspectos
guantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
CONTRATADA,

14.1.5 Comunicar a contratada com antecedéncia minima, quaisquer ocorréncias, para
que proceda os reparos que se fizerem necessarios ao fiel cumprimento do contrato;

14.1.6 Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cGes regulamentares do servico e as

clausulas contratuais deste instrumento, nos termos da Lei n°® 14.133/2021..

15  SANCOES:

15.1 Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢bes propostas neste termo, podendo
ser aplicada a contratada sancGes, previstas na Lei n® 14.133/21;

15.2  Multa sobre o valor total da contratacdo, para os casos de atraso, sem a devida

justificacdo e apos aceitacdo pela Administragdo Municipal.



J\II’:"REFEITURA MUNICIPAL D'IZE REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

PROCESSO N° 5952/2025

; NATIVIDADEPREFElTEgTAAl\El)SNEBElAOLDDEEJr\?ETEll\IZ%ADE FL__

VOLTANDO A SORRIR!

16 DOTACAO ORCAMENTARIA:

16.1 A presente contratacdo estd amparada no seguinte recurso orcamentario para 0

exercicio de 2025:

UNIDADE GESTORA

PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE/RJ - CNPJ: 28.920.304/0001-96

ORGAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

ELEMENTO

O.S.T.P. JURIDICA

CODIGO

3.3.90.39.00

RECURSOS

ROYALTIES FEDERAL

17 DA EXECUCAO:

17.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as normas da
Lei 14.133/2021, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou

parcial;

17.2. Os servicos a serem executados deverdo observar as seguintes etapas:

17.2.1. Disponibilizacdo e apresentacao dos instrumentos de planejamento estratégico,
para que se possa criar um ambiente de discusséo entre o pessoal envolvido no Planejamento;

17.2.2 Realizacdo de reunifes setoriais ou em conjunto para delinear as diretrizes a
serem seguidas para a inclusdo, alteracdo ou exclusédo de a¢des de governo;

17.2.3 Discussao acerca dos programas, indicadores e suas respectivas acdes
articuladas com metas fisicas, para a sistematizacdo pela Secretaria Municipal de Fazenda e
Planejamento;

17.2.4 Reunido para formatacdo final dos dados apresentados pelas Secretarias
Municipais a partir do conhecimento da previsdo dos recursos disponiveis e do
estabelecimento de indicadores de resultados, com 0s seus respectivos anexos devidamente
elaborados;

17.2.5 Entrega dos documentos estratégicos a serem submetidos ao Legislativo
Municipal,

17.2.6 Assessoramento para a realizacdo de audiéncias publicas a serem marcadas a
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critério da Administracdo, podendo ocorrer durante a elaboracdo ou discussdo dos referidos
projetos;

17.2.7 Assessoria durante todo o processo de discussdo no Legislativo Municipal,
perdurando até a aprovacao final das alterac6es solicitadas no Plano Plurianual,

17.2.8 Assessoria durante todo o processo de discussdo no Legislativo Municipal,
perdurando até a aprovacao final da Lei Orcamentaria Anual — 2026.

17.2.9 Assessoria continua durante o prazo de vigéncia do contrato, junto aos
servidores da Prefeitura, tais como treinamentos e orientagdes na execucdo dos instrumentos

de planejamento estratégicos do municipio de Natividade/RJ.

17.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo

das penalidades.

17.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto e qualidade devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que é pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

18 GESTAO E FISCALIZACAO:

18.1 Ficam os seguintes servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo do objeto,
nos termos disciplinados nos art. 117 e 7°, da Lei federal n® 14.133/21.

FISCAL DE CONTRATO

Secretaria Municipal de Administracéo

Filipe da Cruz Garcia Nunes Portaria GP: 700/2025

GESTOR DE CONTRATO

Secretaria Municipal de Administracéo

Valeska Soares Gléria Portaria GP: 700/2025

19. DO PRAZO DE VIGENCIA

19.1 O prazo previsto para a execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia é de

02 (dois) meses, a contar da assinatura do instrumento contratual, observados os devidos
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créditos orcamentérios, nos termos do art. 105 e 106 da Lei Federal 14.133/2021.

19.2. Nos termos da Lei n° 14.133/2021, a contratacdo podera ser prorrogada uma Unica vez,
por igual periodo e mesma quantidade inicialmente contratada, desde que demonstrado o

interesse da Administracdo, devidamente justificado nos autos do processo.

20 CONDICOES GERAIS:

201 No caso de todos os fornecedores restarem  desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

20.1.2 Republicar o presente aviso com uma nova data.

20.1.3 \Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando - se 0S menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

20.2 A Secretaria Municipal de Administracdo, reserva-se no direito de cancelar o
procedimento de contratacdo, se 0s produtos estiverem em desacordo com 0 previsto na
contratacdo, amparado na Lei federal 14.133/21.

20.3  As informacGes deverdo ser acompanhadas em sitio oficial da Prefeitura Municipal de
Natividade-RJ, no endereco: https://natividade.rj.gov.br/dispensa e esclarecimentos através
do telefone: (22) 3841-1051 / (22) 99224-8738, elou email:

setordecompraspmn@agmail.com.
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