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DISPENSA N° 08/2025
PROCESSO ADM: 140/2025.

Natividade/RJ, 04 de fevereiro de 2025.

TERMO DE REFERENCIA
1. DADOS

UNIDADE REQUISITANTE [SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQO
UNIDADE GESTORA PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE-RJ

2. OBJETO:

DESCRICAO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO
DE BUFFET, COM FORNECIMENTO DE PRODUTOS, MEDIDA PELO NUMERO
DE PESSOAS SERVIDAS, VISANDO ATENDER AOS EVENTOS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO DE NATIVIDADE PARA O ANO DE 2025.

2.1  Serarealizada uma contratacao direta?

(X)SIM () NAO

2.2 Se sim, qual?

(X) Dispensa de licitacdo () Registro de Preco

2.3 Tipo de entrega:

(X) Parcelada () Total

3.  FUNDAMENTO LEGAL:

3.1 As partes contratantes declaram-se sujeitas as clausulas e condi¢fes de sua proposta e
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do termo de referéncia que originou esta contratacdo, as regulamentagdes aplicaveis a espécie
e, em especial, o art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021 - normas gerais de licitacdo e
contratacdo publica.

4.  ESPECIFICACOES TECNICAS E VALOR ESTIMADO:

ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICAGAO VALOR VALOR UND | ONT CATSER

UNT. TOTAL
CAFE DA MANHA OU BRUNCH
~ Leite quente;
> Café com e sem acUcar;
> Acucar e adogante;
> 02 (duas) variedades de suco
natural de frutas;
02 (duas) variedades de
refrigerante (comum e zero);
> 03 (trés) tipos de frutas frescas da
estacdo ou salada de frutas;
” 04 (quatro) variedades de paes
1. recheados, inclusive ligth, com | R$ 58,00
recheios tipo: patés, presunto,
queijo mugarela, queijo minas,
presunto e queijo, frango, etc;
> Péo de metro;
> 02 (dois) tipos de bolos com
cobertura ou recheio;
> 03 (trés) tipos de salgados, sem
fritura (empadas, pastéis assados,
mini quiches, etc.);
04 (quatro) tipos de salgados fritos
(coxinha, rissoles, quibe e outros).

R$ PESS

34.80000 | oAs | 600 12807

COQUETEL EJANTAR

> 03 (trés) tipos de salgados, sem
fritura (pastel assado, empadinha,
barquetes recheadas);

> 06 (seis) tipos de salgados fritos
(coxinha, rissoles, quibe e outros);
02 (duas) opcBes de salada
(folhas verdes, salada tropical e
outras);

2. > Arroz branco; R$ 90,00
> 01 (um) tipo de carne (filé ao
molho madeira, strogonoff de
carne, frango a rolé, lombo suino,
carne  de boi a napolitana,
strogonoff de frango);

02 (dois) acompanhamentos:
farofa, batata souté, batata palha,
salpicdo, massa (rondelli, canelone
ou outra);

R$ PESS

27.000,00 OAS 300 12807
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” 02 (duas) variedades de suco
natural de frutas;

02 (duas) variedades de
refrigerante  de boa qualidade,
inclusive dietético;

> Agua mineral sem gas;

01 (uma) opcdo de sobremesa
(mousse de pelo menos 02 sabores,
torta com recheio e cobertura, bolo
recheado acompanhado de sorvete,
salada de frutas, pudim, doces finos
ou bombons, pavés, sorvetes e
outros).

R$

TOTAL 61.800,00

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 61.800,00 (sessenta e um mil e oitocentos reais)

OBS: Qualquer divergéncia entre a descricdo deste termo de referéncia com a

descri¢do completa do CATSER prevalece a descri¢ao deste termo de Referéncia.

4.1 Do prazo de validade da proposta:

4.1.1 O prazo de validade da proposta comercial, caso ndo seja informado pelo
fornecedor sera de 30 (trinta) dias, contados da data limite para apresentacdo das propostas,

observado o disposto no caput e paragrafo Unico do art. 183 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

S. JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO:

5.1  Da necessidade da contratacao:

A Secretaria Municipal de Educagéo realiza anualmente uma série de eventos, como
formagéo continuada, simposios, seminarios, cursos, workshops, concursos e foruns, com o
objetivo de promover a valorizagdo dos profissionais da educagdo e o aprimoramento dos
alunos. Estes eventos sdo de extrema importancia para o desenvolvimento continuo das
atividades educacionais e para o cumprimento das metas e diretrizes da educagdo municipal.

Considerando que a Secretaria atende um numero elevado de servidores, e que a
realizacdo dos eventos exige o afastamento desses profissionais de seu domicilio por vérias

horas, torna-se indispensavel a contratacdo de uma empresa especializada na prestacdo de
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servigos de buffet. A alimentacdo adequada durante esses eventos é essencial para garantir o
bem-estar dos participantes, permitindo que estes possam aproveitar plenamente as atividades
programadas sem interrupcdes ou desconfortos relacionados a alimentagéo.

A presenca de um servico de buffet proporciona, além de uma refei¢do de qualidade, a
organizacdo e logistica necessarias para atender a um grande numero de participantes,
respeitando as normas de seguranca alimentar e proporcionando uma experiéncia satisfatoria
aos envolvidos. A contratacdo de uma empresa especializada garante a execucgéo eficiente dos
servigos, com cardapios adaptaveis as necessidades dos servidores.

Portanto, a contratacdo do servigco de buffet & imprescindivel para o bom andamento
dos eventos promovidos pela Secretaria Municipal de Educacdo, contribuindo para o sucesso
das atividades e a valorizacao dos profissionais envolvidos, em consonancia com as politicas

publicas de aprimoramento e desenvolvimento educacional do municipio.

6. CLASIFICACAO DO OBJETO: (X) Servico ( ) Material de Consumo

6.1 NATUREZA DO OBJETO: Comum (X) () Especial

7. SUBCLASSE DA CLASSIFICACAO NACIONAL DE ATIVIDADES
ECONOMICAS - CNAE:

CNAE: 5620-1/02

8. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO
DAS PROPOSTAS:

8.1  As empresas interessadas em participar deste procedimento de contratagdo, deverao
atender os critérios conforme descrito na Lei Federal n® 14.133/2021. Sendo assim o
julgamento das propostas apresentadas, sera realizado segundo o critério de MENOR
PRECO UNITARIO POR ITEM.

8.2 O modo de disputa serda ABERTO e FECHADO, conforme previsto no art. 56, inciso
I1, da Lei n.° 14.133/2021.
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8.3  Portanto, apos a verificagdo do menor preco e quando solicitado pela administracdo, a
empresa vencedora devera encaminhar a essa administracdo, a documentacdo descrita neste

termo de referéncia.

8.4  As propostas serdo recebidas até o dia 07/02/2025 as hora 23:59 concomitantemente
ao recebimento das propostas no email setordecompraspmn@gmail.com ou protocolado ou
presencial junto & este 6rgdo e, essas, deverdo conter no minimo os seguintes dados da
empresa licitante: razdo social, numero de CNPJ, endereco, numero de telefone, email, nome
do representante legal da empresa, descricdo do item, valor unitario/e total. Devendo assim

ser assinado e datado.

8.5 Poderdo participar do processo licitatério os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratacdo que atenderem a todas as exigéncias e condicdes contidas
neste edital e seus anexos.

8.5.1. Poderéo participar do processo licitatorio todas as empresas interessadas, no
entanto, para que seja observado o beneficio da Lei Complementar 123/2006, nos casos dos
editais que enquadrarem no Art. 75, incisos | e 1l da Lei 14.133/2023, sera feita a analise das
propostas e documentos e habilitacdo primeiramente das empresas classificadas como
microempresas (ME) ou empresas de pequeno porte (EPP), seguindo a ordem de classificacéo
das mesmas, dando preferéncia a contratacdo destas, desde que atendar a todas as exigéncias e
condicdes contidas neste Edital e seus Anexos.

8.5.1.a. N&o havendo interessados classificados como microempresas (ME) ou
empresas de pequeno porte (EPP), a aquisicdo serd estendida a qualquer interessado do ramo

de atividade, sem restricdo de classificacédo fiscal.

8.6 Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo os interessados que se
enquadrarem em uma ou mais situagdes abaixo discriminadas, em atendimento ao art. 14 da
Lei 14.133, de 2021:

8.6.1 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

8.6.2 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elabora¢do do projeto

basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
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controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

8.6.3 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilidade
de participar da licitagcdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

8.6.3.1 a sancdo de impedimento de licitar, disposta no Art. 156, Ill da Lei

14.133/2021, impedira o responsdvel de licitar ou contratar no &ambito da

Administracdo direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao;

8.6.3.2 a sancdo de declaracdo de inidoneidade, disposta no Art. 156, IV da Lei

14.133/2021, impedira o responsavel de licitar no &mbito da Administracdo direta e

indireta de todos os entes federativos.

8.6.4 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

8.6.5 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

8.6.6 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos posteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por

contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

8.6 O prestador de servigo sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.°
14.133/2021.

8.7 SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE:

8.7.1 Contiverem vicios insanaveis.
8.7.2 Néo obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital.
8.7.3 Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento

estimado para a contratagéo.
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8.74 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracgéo.

8.7.5 Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde
que insanavel.

8.7.5.1 A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente

em relacéo & proposta mais bem classificada.

88 EM CASO DE EMPATE ENTRE DUAS OU MAIS PROPOSTAS, SERA
UTILIZADO O SEGUINTE CRITERIO DE DESEMPATE:

8.8.1 Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacdo no prazo de até 24 horas contados a paritr da
divulgacdo do resultado;

8.8.2 Persistindo o empate serdo usados como critérios dos incisos do art. 60, da lei
14.133/21.

9. DOPRAZOE LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO:

9.1 O servico deverd ser executado conforme solicitado e acordado pela Secretaria
Municipal de Educacdo, Natividade/RJ, 28380-000, no prazo maximo de 05 dias apds a
solicitacdo, nos horarios das 08:00 as 11:00 h e das 12:00 as 17:00h, observando as
caracteristicas apresentadas pela administracdo e especificadas na proposta apresentada,
acompanhadas da respectiva nota fiscal.

9.2 Os servicos deverdo ser compativeis conforme a descricdo do objeto, ndo podendo
conter danos, avarias no todo ou em parte, a empresa vencedora devera substitui-lo no prazo
estabelecido formalmente pela Administracdo, observando as condigdes estabelecidas para o
fornecimento, sob pena de Ihe serem aplicadas as san¢fes administrativas estabelecidas pela

legislacéo.

9.3 Naéo serd realizado pagamento de frete ou deslocamento a parte, proposta deve

contemplar a entrega do item em sua totalidade sem custos extras.
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REQUESITO DA CONTRATACAO:

SUSTENTABILIDADE

10.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do
devem ser atendidos os seguintes requisitos:

10.1.1.1 Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021, na
Lei 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e demais legislacbesespecificas,
adotando ainda, na execucdo do objeto contratual, praticas de racionalizacdo no uso de
materiais e servi¢os quando cabivel, com destaque:

a) utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizaveis ou biodegradaveis, e que
reduzam a necessidade de manutencdo, conforme determina o Conselho Nacional do
Meio Ambiente (CONAMA);

d) reducdo de residuos, reaproveitamento e destinacdo adequada dos materiais
reciclaveis;

c) utilizacdo de equipamentos com baixo consumo energeético, de agua e baixa emissédo
de ruido;

d) observacédo das normas do INMETRO.

INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (ART. 41, INCISO I, DA LEI N°
DE 2021).

10.2.1 Na presente contratacio NAO serd indicado marcas, caracteristicas ou

modelo(s).

10.3

DA VEDACAO DE MARCA/PRODUTO NA AQUISICAO DO OBJETO

10.3.1 Para a contratacdo do objeto NAO haveréa vedacio ou restricdes com relagio ao

emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execugéo.

104

DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

10.4.1 Nao seréa exigido Carta de Solidariedade emitida pelo fabricante.



PREFEITURA DE

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
47 PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE

NAIMDADE J Natividade para todos!

10.5 SUBCONTRATACAO

10.5.1 Trata-se de objeto comum e que tecnicamente ndo demanda a necessidade de

subcontratagdo por parte da Contratada.

10.6 GARANTIA DA CONTRATACAO

10.6.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

10.7 DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

10.7.1 Nao havera exigéncia de amostra.

11 FORMA DE PAGAMENTO:

11.1 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias em ordem cronoldgica de empenho,
por meio de transferéncia eletrdnica, apos a execucao do objeto, e, mediante a entrega da Nota
Fiscal, previamente atestada pelo recebedor autorizado, conferida, aprovada junto a
administracdo municipal e devidamente acompanhada das certiddes Negativas de Débito para
com a Fazenda Publica Federal e Municipal da sede da contratada, bem como em relacéo ao
FGTS.

11.2 Na&o sera aceita nota fiscal que contenha rasura, ou apresente descricao de prestacdo de

servico em desacordo, com este termo, contrato caso houver e proposta da contratada.

12 DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

12.1 Manter a regularidade fiscal e trabalhista durante a vigéncia do Contrato, bem como
apresentando, por ocasido da contratagcdo, 0s seguitnes documentos, certidoes Negativas de

Débito para com a Fazenda Publica Federal e Municipal, bem como em relagdo ao FGTS.

13 OBRIGACOES DA CONTRATADA:
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13.1 A Contratada obrigar-se-a:

13.1.1 Prestar o servico no local e prazo designados e em estrita conformidade com as
especificacOes e exigéncias constantes do presente Termo de Referéncia;

13.1.2 Executar o servico dentro dos padrdes estabelecidos pela Secretaria, de acordo
com as especificacbes, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento das condicdes estabelecidas;

13.1.3 Corrigir/substituir, as suas expensas, no prazo de 15 dias Uteis, apos notificagcdo
formal, a prestacdo de servico realizada em desacordo com as especificagdes, conforme
anexos e com as respectivas propostas, ou que apresente vicio de qualidade (que apresentem
problemas na utilizagéo);

13.1.4 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, cujas
reclamacdes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do contrato;

13.1.5 Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da
entrega,inclusive considerados 0s casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

13.1.6 Comunicar imediatamente a contratante sobre qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancéria e outros julgaveis necessarios para o perfeito cumprimento do
contrato;

13.1.7 Arcar com todas as despesas relativas a entrega, tais como fretes e/ou

transportes.

14 OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

14.1 O Contratante obrigar-se-a:

14.1.1 Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e
demais informagdes que achar pertinentes para 0 bom cumprimento do objeto;

14.1.2 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo das obrigacoes
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
contratada as dependéncias do Orgdo contratante, prestando-lhes os esclarecimentos
pertinentes;

14.1.3 Comunicar/Notificar a empresa Contratada sobre possiveis irregularidades
observadas na entrega do produto, para imediata correcdo e/ou substituicao;

14.1.4 Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as
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obrigacdes assumidas pelo prestador;
14.1.5 Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, nas condigdes estabelecidas.

15  SANCOES:

15.1 Pelo descumprimento total ou parcial das condigfes propostas neste termo, podendo
ser aplicada a contratada san¢des, previstas na Lei n® 14.133/21;

15.2 Multa sobre o valor total da contratacdo, para os casos de atraso, sem a devida

justificacdo e apos aceitacdo pela Administracdo Municipal.

16  DOTACAO ORCAMENTARIA:

16.1 A presente contratacdo estd amparada no seguinte recurso orcamentario para o
exercicio de 2025:

DOTACAO ORCAMENTARIA: 3.3.90.39.00
17 DA EXECUCAO:
17.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as normas da
Lei 14.133/2021, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial;

18. GESTAO E FISCALIZACAO:

18.1 Ficam os seguintes servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo do objeto,

nos termos disciplinados nos art. 117 e 7°, da Lei federal n® 14.133/21.

FISCAL DE CONTRATO

Secretaria Municipal de Educacéo

Servidor: Tayciara de Oliveira Portaria GP: 206/2025

GESTOR DE CONTRATO

Secretaria Municipal de Educacéo
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| Servidor: Paula Ferreira dos Santos | Portaria GP: 206/2025

19. DO PRAZO DE VIGENCIA

19.1 O presente objeto se enquadra como prestacao de servi¢o continuo?

( )SIM (X) NAO

19.2 O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, a contar do pedido de empenho,

observados os devidos créditos orcamentarios.

20 CONDICOES GERAIS:

20.1 No caso de todos os prestadores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

20.1.1 Republicar o presente aviso com uma nova data.

20.1.2 Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando - se 0s menores pregos, sempre que

possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

20.2 A Secretaria Municipal de Educacéo reserva-se no direito de cancelar o procedimento
de contratacéo, se a prestacdo de servigo estiver em desacordo com o previsto na contratagéo,
amparado na Lei federal 14.133/21.

20.3  As informacGes deverdo ser acompanhadas em sitio oficial da Prefeitura Municipal de
Natividade/RJ, no endereco: https://natividade.rj.gov.br/dispensa e esclarecimentos através
do telefone: (22) 3841-1051 e/ou email: setordecompraspmn@gmail.com.

PAULA FERREIRA DOS SANTOS
Secretéaria Municipal de Educagéo



